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LEBENSRAUNM DANKESKIRCHI

Die Evang.-Luth. Kirchengemeinde Dankeskirche Miinchen-Milbertshofen sucht
ab 01.07.2025 eine/n Pfarramtssekretar*in (m/w/d) mit 18,0 Wochenstunden,
verteilt auf 3-5 Arbeitstage.

Das bringen Sie mit:

e Ausbildung oder Erfahrung in Verwaltung, Blromanagement oder
kaufmannischem Bereich

e Gute Kenntnisse in Microsoft Office (v.a. Word, Excel, Outlook) sowie die
Bereitschaft, sich in kirchliche Verwaltungsprogramme einzuarbeiten

e Freude an der Begegnung mit Menschen

o kommunikatives Geschick und Organisationstalent

Das bieten wir lhnen:

« ein frohliches, originelles Team in einer lebendigen Kirchengemeinde

e Raum fur kreatives und selbstandiges Arbeiten

« unbefristete Stelle mit vielfaltigen Fortbildungs- und
Vernetzungsmoglichkeiten

Die abwechslungsreichen Tatigkeiten im Pfarramt bestehen vor allem aus der
Organisation des Pfarrbiiros, Koordination (Termine, Rdume, Schliissel), Betreuung
des kirchlichen Melde-, Antrags- und Abrechnungswesens, Flihrung von
Konto/Barkasse, Telefondienst, Parteiverkehr, Dienstgange, Korrespondenz und
Schriftverkehr (auch Formulare, Urkunden, Serienbriefe) und Mitwirkung in der
Offentlichkeitsarbeit.

Bewerbung per Email bis spatestens 12.6.2025 an pfarramt.dankeskirche.m@elkb.de
Informationen bei Pfarrerin Anne Bickhardt, Keferloherstr. 70, 80807 Miinchen,
Tel. 089 - 356 131 22, pfarramt.dankeskirche.m@elkb.de

Wir freuen uns auf ihre Bewerbung!

Die Zugehorigkeit zur Evang.-Luth. Kirche in Bayern oder einer anderen Kirche oder kirchlichen Ge-
meinschaft, die der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist,
wird grundsatzlich, aber nicht zwingend, erwartet. Die Vergltung erfolgt nach der kirchlichen DiVO
i. V. m. dem TV-L (Entgeltgruppe 6). Eine Betriebs- rente besteht bei der Zusatzversorgungskasse
Darmstadt (EZVK). Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.
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